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2021年中国（海南）国际海洋产业博览会

参展手册中相关附件表格
第二章 参展商相关规定
附件表格：参展商证件申请表
	姓名
	公司名
	职位
	部门
	手机
	邮箱
	身份证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


第四章 特装展位相关规定
表格1《展台搭建委托书》：
展台搭建委托书

兹有参展单位： 
                         ，展台号：      
，搭建面积为：      
平方米，现委托                         
公司为我公司展台搭建商，并且证明：

1、该搭建公司经考察审核合格后确认为本展台唯一指定搭建商，且具有搭建资格；

2、该搭建公司已同本企业签订相关搭建合同，确保展台安全施工及正常运行；

3、我公司已明确本次展会组委会施工管理相关细则，并通知我司指定委托搭建公司在现场确保 施工安全；

4、配合大会组委会施工办对展台安全进行监督，如有违反组委会施工管理办公室相关规定，组委会有权追究相关责任方责任；

5、我公司已明确需为其展品或其他贵重物品购买保险，以作失窃、遗失、损毁及火灾之保障。 我公司及搭建商亦已明确需为工作人员及观众购买保险。

6、我公司对搭建商进行监督，若违反组委会施工管理办公室相关规定，组委会有权追究相关责 任方责任

参展单位：（盖章）                                           被委托单位：（盖章）

授权代表签字：                                              授权代表签字：

日期：                                                      日期：
表格2《搭建施工安全责任书》：
搭建施工安全责任书

展会名称：                                    展 位 号：  
                     
参展单位：                                    施工单位：                          


一、严格遵守海口市展览展销活动及消防施工安全管理规定和海口国际会议展览中心相 关规章制度，接 受海口市相关职能部门、组委会和场馆施工管理人员的监督检查，保证展台在施工、展出和拆展过程中的人身及财产安全。

二、施工现场的安全和防火由施工单位负责，施工单位应确定施工现场安全负责人， 组建施工安全管理 小组，全面负责施工现场的安全、防火工作及施工队伍的管理。严格、 认真执行《中华人民共和国消防法》

《大型群众性活动安全管理条例、国务院 505 号令》《安全生产法》等有关消防、安全工作规定，落实各项防 火、安全责任和措施，明确防火、安全负责人，并认真履行职责。

三、进入施工现场必须正确佩戴经相关单位检测合格的安全帽，未正确佩戴安全帽一经发现，将给予警告、整改、扣除施工押金，如不听取警告及整改，情节严重的，将加重处理。

四、施工人员禁止在馆内吸烟，违规者一经发现，无需取证即可扣除100-500元施工押金。

五、展台施工人员需配戴本展览会核发的施工证件，一人一证，定人定岗，严禁证件与展位不符和倒证现象的发生。

六、展台结构必须牢固、安全，墙体及横梁中间必须加有钢结构连接、固定。展位装修、安装应使用不燃难燃材料，严禁采用可燃易燃材料。严禁将普通夹板或喷涂防火漆处理的夹板作特装展位装修结构材料，严禁使用假冒防火材料等弄虚作假行为。如场馆及组委会发现有不符合施工安全规范的展台，将视情节轻重给予警告、限期整改及停工处理，存在重大安全隐患的，将给予停工及清场等相应处理。

七、展厅内严禁大面积喷漆、刷涂、万能胶粘贴、腻子作业，上述作业只能在做好防护时用于修补或者 接缝处理，并需提前书面申请，由展馆运营部安排时间段作业。对擅自喷漆、刷涂、万能胶、腻子作业的单位 和个人，展馆有权制止，对屡禁不止者，酌情予以处理。

八、展厅内严禁现场木结构初加工，电锯、切割机、焊机、空压机进馆需提前书面申请，获得许可后方可 进馆。对擅自使用电锯、切割机、焊机、空压机的单位和个人，展馆有权制止，对屡禁不止者，酌情予以处理。

九、展台结构严禁未按要求在展馆顶部、柱子、围栏及各种专用管线上吊挂、捆绑，所有结构应和自身 主体结构连接。如有违规现象，场馆或组委会有权对该单位做出处理。因吊挂、捆绑对场馆设施、设备造成损 坏的，将要求该展台对场馆的损失进行赔偿。

十、特装展台必须按消防要求配置合格、有效的灭火器材(4公斤起)，灭火器在开展前一天中午12：00必须 均匀摆放在展台内显眼、易操拿的位置，便于消防检查和使用，灭火器配备标准为50㎡内4具，50㎡外每增加50㎡增加2具（不足50㎡按50㎡计算），以此类推。搭建二层建筑的展台，灭火器配置标准在此基础上增加50%。 如在消防检查中发现有未按消防要求配置灭火器，将按照相关的消防条例给予处理。为保障展会安全，必须统一 使用 场馆提供的灭火器材。

十一、严禁私自利用展馆顶部网架作为吊装展台结构的工具。如因私自吊装造成场馆设施、设备造成损 坏的，将要求该展台对场馆的损失进行赔偿。

十二、展馆防火卷帘门下不得搭建展台结构，堆放展台物品，停放各种车辆等，如有违 反组委会及场馆 有权要求展台拆除、整改等，并对该单位做出相应处理。对拒不配合的展台将给予清场处理。

十三、展台施工不得使用易燃（如弹力布等）、易爆物品，禁止私自明火作业。如确实需 要焊接的展台

，先到场馆施工管理办公室提交书面申请、安全承诺书并办理相关动火手续，再将动火区域的易燃物品进行清理，做好安全防护措施后，方可使用电焊进行焊接作业，场馆内严禁气瓶进场焊接、切割作业。如在场馆内发 现有私自动火的展台，将给予扣除5000元以上施工押金。对情节严重的将加重处理，对拒不配合的将给予清场处理。

十四、每个展台应单独申请施工用电、展期用电，合理分配电器回路，严禁私拉乱接电源。操作人员应持 有劳动部门颁发的特种作业电工操作证。场馆工作人员将在布展施工、展出及拆展期间进行监督、检查。如发现 有不按操作规范违规操作的将给予警告、整改，对情节严重的将加重处理，对拒不配合的将给予断电清场处理。

十五、展台线材必须使用双层绝缘导线，线与线、灯具等的连接必须采用接线端子连接，照明灯具、霓 虹灯灯具、各种用电设施及材料应具有国家专业安全认证，应按照国家电气规程标准施工、安装、使用，并妥 善保管各种灯具、用电设施及材料的合格证书，便于消防检查。未使用安全、合格的灯具、用电设施及材料， 场馆将给予相应处理，情节严重的将加重处理，对拒不配合的将给予清场处理

十六、未经场馆方允许禁止在展馆装饰物上安装灯具作为灯箱，如发现违规展台，场馆将有权要求该展台 拆除违规搭建物品。如对展馆装饰物造成损坏，将追究该展台的赔偿责任。对拒不配合的展台，将强制拆除并 加重处理。

十七、使用玻璃装饰展台，应采用钢化玻璃，并确保安装可靠，以防破碎伤人。在施工过程中如未按规定 使用钢化玻璃装饰的展台，场馆将给予警告、整改、扣除施工押金。对拒不配合的单位给予清场处理。

十八、施工单位未经场馆方同意不得私自使用展馆配电箱、水源、气源等固定设施。如有违规现象，将 按照场馆租赁价目表结算费用并给予双倍以上处理。对因私自使用展馆配电箱、水源、气源等固定设施，造成 损坏和安全事故的，将追究该展台赔偿及相关责任。

十九、如有申请悬挂点的参展商，最终位置及数量确认以场馆核实为准并必须使用飞机带，悬挂作业人 员必须持有劳动部门颁发的高空作业操作证。未使用飞机带或作业人员无高空操作证的，都不得吊挂，因违规 造成的损失由该展台自行负责。

二十、展览会开幕后，施工单位需留电工、木工等工种人员值班，发现问题及时处理。

二十一、展商及展位搭建商对展览会展位施工安全质量承担责任，如因违规施工等行为造成展位坍塌、坠 物、失火等并造成现场人员生命及财产损失，均由展商及展位搭建商承担赔偿责任，展馆方、组委会不承担任 何损害赔偿责任及连带责任。

二十二、撤展期间，各展台施工单位应设置安全区域、安全警戒人员，不得野蛮施工、违规拆除展台，严格遵 守组展单位相关规定，安全、有序撤展，违者场馆将给予相应处理，情节严重的将扣除全部施工押金。

二十三、施工过程中，因违反上述规定，组委会及场馆将视情节轻重，下发限期警告、整改通知书。

二十四、因违反上述规定，所发生的一切安全事故和责任，由施工单位负责，并承担由此给组委会及场馆 造成的所有经济损失。

施工单位：（盖章）                            授权代表签字：                         
日
期：

表格3《保险承诺书》：
保险承诺书

展会名称：                  


展  位 号 ：  
      
施工承建单位： 
                    

为了有效控制特装展台的搭建风险和降低运营风险，我公司已办理相关公众责任险和施工人员险，以应对各种人员、财产损失，并确保保险在整个展期（包括进馆、展出和撤馆） 有效。对于由我公司施工时所引起的的任何人员伤亡、或者财产损失我公司负所有责任。

施工单位（盖章）：                             
负责人签字：                 负责人电话：                
日 期：        年  月  日
表格4《现场负责人职责安全承诺书》：
现场负责人职责安全承诺书

	参 展 商 ：
	
	施工承建商：
	

	现场负责人：
	
	身份证号：
	

	联系电话：
	
	特装展位总面积：
	㎡

	本人            身份证号：            为本次展览会展位号：     参展商现场负责人。

我承诺做到以下各项：
认真阅读本手册及各项管理规定、认真贯彻“安全第一”“安全无小事”的方针去管理本展位的搭建工作。
严格按照国家装修工程强制性技术规范、标准和《展馆消防安全规定》的要求进行施工。
在布撤展期间，不脱离工作岗位，确保展览期间(含筹、撤展)的展位结构安全和施工安全。
对承建展位因施工安全问题所引发的展位坍塌、坠物、失火等原因造成现场人员生命及财产损失，负有不可推卸的管理责任。对事故中的伤者，具有第一时间转送医院及垫付医疗费用的责任。
服从本次展会主办方、展馆工作人员的监督管理，切实落实安全保障措施和整改措施，及时消除隐患，确保安全。
负责人办理所有相关的现场业务（如开放行条、签署撤展情况表等）。
保管好筹（撤）展施工证，做到不遗失、不转交他人使用。
确保每个施工人员都是佩戴安全帽、登高作业都使用安全带，人字梯必须用金属连接（不 得使用布 条简易连接）、脚手架不能超过2层且移动时人必须回到地面。
在撤展过程中，做到不推倒、拉倒展位构件；不将展位转给其他人员拆卸。
按规定时间撤除展位内其他物品、搭建物、垃圾并不能损坏展馆物品，否则会展中心主场管理办 将扣除相应押金。
公司公章 ：
现场负责人签名、盖指模 ：          日 期 ：  年   月     日

	现场负责人身份证复印件正面
	现场负责人身份证复印件背面


表格5《展位安全用电责任书》：
展位安全用电责任书

为配合东方环球（海南）国际会展中心（以下简称“展馆方”）做好展会期间展位安全用电管理工作，明确责任、规范管理、确保安全，营造用电安全可靠的展览环境，根据《展馆用电安全责任书》（以下简称《责任书》），本单位  

 作为2021中国（海南）国际海洋产业博览会（展位号：  
）的使用单位，与该展位施工承建商
             
特向展馆方承诺： 

严格遵守《规定》，对布展、撤展及开展期间因电气违章安装或违章用电所引起的一切 后果承担直接责任；承担相应的经济和法律责任。

指定专人负责本展位在展览布展、撤展及开展期间的用电安全保障，做好布展、撤展及 展出期间的现场值班维护，及时消除用电安全隐患，确保展位安全。

服从展馆方有关部门的监督管理，切实落实用电安全和整改的措施。

本承诺书一式四份，展馆方执两份、参展商单位和施工承建商各执一份，自加盖公章并签字之日起生效。 

参展单位（公章）：
                           承建承建单位（公章） ：

法定代表人或安全责任人（签名）：
           法定代表人或安全责任人（签名）： 

现场安全责任人或现场电工：
                   现场安全责任人或现场电工：

联系电话：
                                   联系电话：

日期：                                         日期：

表格6《搭建商防疫安全责任书》：
搭建商防疫安全责任书

为实现新型冠状病毒感染的肺炎疫情的联防联控、群防群控，为做好展会活动期间各项防控工作，作为本次展会展台搭建方特承诺如下：

自觉严格遵守落实各级政府部门、主办方、展馆针对本次新型冠状病毒感染的肺炎疫情制定的各项管理措施和要求。

遵照主办方安排，为本次参展的我司工作人员办理“实名施工证”，并监督我司工作人员以“实名施工证”及“身份证”进出展馆、确保“人证合一”，若有违反，主办方可取消相应人员的进馆资格；

3、承诺参加本次展会的工作人员自 2021 年11月起未接触过新型冠状病毒肺炎感染者或疑似感染者， 未到过重点疫情高发地区，未接触过疫情高发地区人员，或接触过但已满足 28天医学观察期且无症状，所有人员均符合防疫健康要求。

4、做好防疫物资保障工作，按相关防疫要求配备口罩、消毒液等防疫必需用品。

5、加强对所属人员 8 时工作时间以外管控（交通，饮食、住宿等）对所属人员的防疫健康情况负完全责任。

6、本单位承诺聘用符合安全资质的施工人员，对本展位范围内的所有人员健康负责。

以上各项承诺，如有不实、如有违反，我司将承担由此引起的一切后果及相应的法律责任。

单位名称：
负责人                                   承诺单位（公章）

联系电话：
    

日期：   年
   月
日

温馨提示：根据疫情防控相关规定，本次展会期间如有违反以上承诺行为，主办方应依法将违反者移交公安处理。

表格7《施工人员健康信息统计表》：
	施工人员健康信息统计表

	填表单位（展览公司，盖章）：
	
	防疫专员姓名：
	
	手机：
	

	填表单位（工厂）：
	
	总负责人姓名（工头）：
	
	手机：
	

	本单位承诺所有人员申报的健康信息真实无误，如有虚报瞒报，愿承担全部法律责任。 展位号展商名称对应的第一个默认为该展台负责人，如现场有问题第一时间联系

	基本情况
	健康情况

	序号
	展位号
	展商名称
	姓 名
	手机号
	身份证号
	户籍所 在地
	常驻所在 地
	工种（展商、 搭建 商、工 厂， 选其一）
	身体健康状况（无 症状填“1”，若有 不适症状，请注明 何种不适。）
	近期有无疫 区接触史(国 内、外)
	亲属近

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	期有无 疫情或 疫区接 触史

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
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表格8《外来布展及搭建人员管理和处罚告知书》：
外来布展及搭建人员管理和处罚告知书

一、关于入场和进场的规定和处罚措施：

1、 布展搭建公司和人员必须按照规定时间进入布展场地，需办理进场相关手续，进入布展场地必须按会展 中心现场工作人员安排出入口进出。

2、运货车辆应停在会展中心卸货区的指定位置，如未经会展中心安保部允许进入其他区域或停靠或装卸货物 将被处以罚款人民币 500 元。

3、会展中心货运通道是物品进出的通道，未经会展中心安保部允许，施工布展方物品不得从其他会展中心入 口进入，违者将被处以罚款人民币500元。同时人员进出也必须从规定入口进入。

4、施工人员凭本人有效证件换取会展中心临时出入证，一人一证，在施工过程中及会展中心范围内如有发现施工人员不佩带临时出入证或没有出入证的，保安会让该人员离开会展中心区域， 并处罚款100元，如会展中心 临时出入证遗失的，会展中心将收取工本费20元。

5、施工人员在进入展馆及会议中心、剧院内施工必须按要求带上安全帽，如有不佩戴安全帽进入场地处罚

200 元。并让该人员离开场地。

二、关于布展搭建时的消防安全和处罚措施：

1、为保证会展中心消防安全，会展中心拒绝危险易燃物品进入会展中心，会展中心户内禁止 任何燃放烟花 包括冷烟花或电子烟花。户外申请然放烟火的单位或个人需到会展中心所在消防公安 机构进行消防申报并开具相关证明，并由会展中心安保部负责在会展中心指定区域负责燃放。如不开具或不进行消防申报，处罚款人民币 1000  元并承担相应法律责任。

2、会展中心内部区域在布展施工时为全面禁烟区，施工人员吸烟需到会展中心员工通道外的 指定区域，如 有发现有施工人员在禁烟区吸烟的将立即将该施工人员驱逐出会展中心，并处罚款人民币 500 元。

3、如在宴会场所内喷射烟雾，必须提前通知会展中心消防中心燃放的具体时间，因此引起火 警误报的损失，全部由客人承担。

4、在场馆及外场搭建需按消防规定需配各消防灭火器 50 m2/个，以此类推。

三、关于搭建时的工作纪律和处罚措施：

1、为保证会展中心的安静与次序，施工人员必须走现场工作人员指定通道，严禁布展公司员工在会展中心

区域睡觉，打闹，嬉戏。同时拒绝施工人员滞留或进入会展中心客用区域，如果发现违反者将罚款人民币 500元。

2、施工人员使用会展中心洗手间严禁在洗手盆内清洗带有涂料工具以及丢烟蒂垃圾等物品，若有违反者罚 款人民币200元。搭建布展公司施工人员的盒饭和外卖等食品必须从现场工作人员指定通道进入，如违反将处以500 元罚款。施工布展人员吃盒饭和外卖食品地点也必须在会展中心现场工作人员指定区域，如果在非会展中心现场工作人员指定区域以外的地方发现吃盒饭现象，将每人处以20元罚款。

3、施工布展单位进入会展中心施工需文明施工，爱护会展中心财物，保持安静，如发现在施工区域内有会展中心任何财物如（设各，装饰，玻璃器皿，土建和外立面，园林）损坏的将按其价值照价赔偿。

4、进场施工工程中，涉及电器线路的项目必须经过物业部验收，严禁将线路暴露在外，必须 使用符合会展中心安全的线路防护措施。如保安部提出改正意见布展方据不整改，会展中心物业部负责整改所涉及的费用由布 展方承担。

四、 关于搭建中严禁破坏会展中心财产的告示和处罚措施：

1、禁止私自拿会展中心任何物品外出，如被保安发现，最低处以500元罚款，如果携带物品价值超过 500  元，就按物品实际价格计算。

2、搭建的物资严禁直接堆放在场馆及会议中心内的地毯及大理石上，必须做好防护措施，如在地毯上放置防 护毯等。如布展方违反此项条列，每次按照每平方 500 元进行处罚。

3、根据国家生活垃圾与建筑垃圾分类处理的规定，所有因使用者在宴会搭建时所产生的建筑类过圾， 一定要搭建者当场自行处理，会展中心垃圾处理公司无资质处理。如发现有遗留的垃圾会展中心将按照每吨 800 元进行处罚，重量未满一顿的按照每吨 800 元处罚。

4、布展搭建公司人员如发现侵占客人财产或会展中心财产行为的按照一赔二的金额赔偿给会展中心，同时会展中心方对于违法犯罪行为将会移交公安机关处理。

5、提醒施工负责人严格按照上述规定和条款组织工人施工并将相关条例传达给每一位员工，施工时主动 接受会展中心安保部门的安全监督和检查，承担因违反安全须知所产生的一切责任，所有违反规定的处罚将从施工保证 金内扣除。搭建方和搭建方客户物品及展品均有搭建方自行看管，若有遗失和损坏 会展中心概不负责。

本人己知晓东方环球(海南)国际会展中心搭建布展条列和处罚告知书，自愿遵守条列和告知书上的内容。

施工承建单位：

负责人：                                               日期：

表格9《展会消防安全管理部分处罚告知书》：
展会消防安全管理部分处罚告知书

尊敬的参展商: 
                    为确保展览会施工安全有序的顺利进行， 加强和规范展览

会施工秩序，保障人民生命和财产安全，凡进入东方环球（海南）国际会展中心进行展览施工的单位和企业，自觉遵守展览会各项规章制度，签订《展台施工安全责任书》、 《展台消防安全责任书》并严格执行，同时接受如下处罚规定：

1、进入施工现场未按规定配带戴安全帽者，处以 200 元/人/次罚款。

2、参展、施工人员违反规定在展馆内吸烟者，处以 500 元/人/次罚款。

3、展台未按要求配置灭火器，要求进行整改，并在施工押金中扣除 1000－2000 元违约金。

4、展台搭建使用各种可燃纺织物品、木质结构未刷防火涂料，要求立即整改，并在施工押金中扣除 2000－5000 元违约金。

5、展台施工使用易燃、易爆物品（油漆稀料、酒精等），要求停止其施工行为，并在施工押金中扣除 2000

－5000 元违约金。

6、使用禁用电料（霓虹灯、高温碘钨灯、高温石英灯、平行线、麻花线等），违反电工操作规定，制止其 施工行为，并在施工押金中扣除 2000－5000 元违约金。

7、阻塞消防通道、紧急出口、消防设施、公共通道、埋压地下消火栓等，要求进行拆 除整改，并在施工押 金中扣除 2000－5000 元违约金。

8、在会展中心内使用电锯、电刨、电切割等工具作业时，出现火花现象的行为，未经书面允许，动用明火

作业，没收其作业设备，并在施工押金中扣除 2000－全部施工押金。

9、展台搭建超过规定高度，要求立即整改，并在施工押金中扣除 1000－5000 元违约金。

10、在布展、开展期间，车辆未经许可私自进馆，一经发现对当事人罚款 500 元。 

注：

1、以上违约金将在施工押金中扣除。

2、违反规定接到通知后拒不进行整改的单位，东方环球（海南）国际会展中心运营管理有限公司有权采取 措施停止其展台施工、展出，并扣除全部施工押金。

施工承建单位：

负责人签名：                          日  期：
年  月   日


